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Przewodnik dla Dostawcow dotyczacy udziatu
w Zapytaniu ofertowym (RFP)

1) Rejestracja

Po zakonczeniu procesu rejestracji i zatwierdzeniu, Twoja firma zostanie zaproszona przez CRH do
wziecia udziatu w Zdarzeniu CRH.

1.1. Link do Zapytania ofertowego (RFP)

Po opublikowaniu Zapytania ofertowego (RFP) do Twojej Skrzynki odbiorczej programu Outlook
powinno zosta¢ przestane powiadomienie.

Mozesz skorzystac z linku podanego w otrzymanym powiadomieniu e-mail lub bezposrednio otworzy¢
witryne CRH Ariba dla dostawcoéw - http://crh.supplier.ariba.com

ARIBA

CRH zaprasza Cig do uczestnictwa w nastepujgcym wydarzeniu: RFP, CRH EHS POLAND,
Electricity B i C, 2017 and 2018, Wydarzenie ma rozpoczad sig dn. czwartek, 17 marzec 2016
godz. 13:10, Pacific Daylight Time.

C gl enia CRH, podaj nastepujaca nazwe uzytkownika:
testpolska@crhpoland.com.
Aby uzyskac dostep do wydarzenia, kliknijjKlikni tutaj.

Fo kliknigciu tego tacza musisz podad nazwe uizytkownika i hasto. Wtedy bedziesz mied
mozliwosE zarejestrowania swojego identyfikatora uzytkownika specyficznego dla nabywey w
nowym lub istniejgcym koncie Ariba Commerce Cloud | rozpoczgc uczestnictwo w wydarzeniu.

Jesli nie cheesz odpowiadad na to wydarzenie, kliknij Kliknij tutai. Aby méc zgtosié swdj brak
zainteresowania tym wydarzeniem, najpierw musisz zarejestrowac sig w serwisie Ariba
Commerce Cloud lub zalogowac z podaniem nazwy uzytkownika i hasta Ariba Commerce Cloud.

Jezli nie pamietasz nazwy uzytkownika lub hasta i nie mozesz sie zalogowad, kliknij Kliknii tuta;.
Zwré¢ uwage, ze czasami tego rodzaju powiadomienia mogg znajdowac sie w skrzynce Wiadomosci
Smieci/Spam Twojego programu e-mail.

1.2. Problemy z logowaniem / Zapomniane hasto

Jezeli zapomniates swojego hasta, mozesz je zmienic¢ klikajgc przycisk Zapomniane hasto.
W przypadku probleméw z hastem lub nazwg uzytkownika, skontaktuj sie z Centrum pomocy Ariba.

Contact Us

If you need help on how to use this product, click Help at the top right of any product
page to access documentation and tutonals.

For help, United States and Canada (tell-free): 1 866 218 2155

United Kingdom (Freephone): 0800 355 3556

Europe: +44 20 7187 4144; Asia: +65 6311 4745

All other locations, call +1 412 222 6153.

/& AR L3 A © 1896 - 2016 Ariba Inc. All Rights Reserved

AP Comzamy

1.3. Odszukanie Zapytania ofertowego (RFP)

Wszystkie dotyczgce Cie Zapytania ofertowe (RFP)
znajdujg sie na stronie na karcie Oferty i i

ARIBA SOURCING

Events

Title

P Status: Completed (7)

¥ Status: Open (1)
Supplier Tutorial RFP

P Status: Pending Selection (13)



http://crh.supplier.ariba.com/
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Wybierz Zapytanie ofertowe (RFP), do udziatu w ktérym zostate$ zaproszony (zwr6¢ uwage, ze
wszystkie wczesniejsze zdarzenia znajdujg sie w sekcji Ukornczono lub Wybdr w toku).

2) Warunki umowy i wybér partii
2.1. Akceptacja warunkéw umowy

Po otwarciu Zapytania ofertowego (RFP) zostaniesz poproszony o przejrzenie i zaakceptowanie
warunkow umowy. (Wskazéwka: w celu ukonczenia uczestnictwa w dowolnym zdarzeniu powinienes$
wybiera¢ zétte przyciski.)

a. Kiliknij Wyswietl warunki umowy.

[Wyé.wietl warunki umowy] Odmowa Udpowiedzi] | Drukuj informacje o zdarzeniu]

b. Przeczytaj warunki umowy i wybierz Akceptuje klikajgc przycisk opcji. Nastepnie kliknij OK.

—tzv chcesz zaakceptowac umowe oferenta? Wyswietl umowe oferenta

Pt

Akceptujg warunki umowy.

O Nie akceptuje warunkow umowy.

c. Ponownie kliknij OK.

" Wyslac te umowe?

Aby wystac, kliknij przycisk OK.

Anuluj |

2.2. Wybér partii

Zostaniesz przeniesiony do zawartosci Zapytania ofertowego (RFP).
Pierwszym krokiem bedzie wybér interesujgcych Cie pozycji. W tym celu kliknij Wybierz partie.

[Pobierz tres’.t’:] [Wys’.wietl warunki umowy] Wybierz partie | Drukuj informacije o zdarzeniu]

Wybierz pozycje/partie korzystajgc z pierwszej opcji:

a. Wybdr partii online
Zwroc¢ uwage, ze mozesz wybraé poszczegolne partie, dla ktérych zaoferujesz cene. Jest to bardzo
wazne, gdyz nie powinienes wpisywac ceny réwnej 0 w tych przypadkach, gdy nie chcesz oferowaé
ceny. Mozesz rowniez okresli¢ walute dla wszystkich odpowiedzi lub dla poszczegdlnych partii:
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Doc699401872 - ZAPYTANIE OFERTOWE NA DOSTAWY ANTRACYTU NA 2016 DO TRZUSKAWICY

bidding cumency at event level. You piace bids uting the bidding currency. This s the default currency assigned to al lts below.

~ Checklist

1. Review Event
Details

# 2. Review and Accept
Prerequisites

3. Select Lots

4. SubmnResponse  gerwryvey

Lots Available for Bidding i =

%[22 rixeo price ror wrove 2016 US Oollar 2 ]
PROSIMY O PODANIE STALES CENY NA CALY ROK 2016
v f3112 staacenanar Polah Zioh
PROSIMY RTAL ROX 2016
3

3132 STALA CENA NA TI KWARTAE 2016
PROSINY O PODANIE W TE) SEKCII CEN NA BAZIE DAP (INCOTERMS 2010) SITKOWKA
3211 FIXED PRICE FOR WHOLE 2016

PLEASE OFFER THE FIXED PROICE FOR WHOLE 2016

3212 STALA CENA NA 1T KWARTAL 2016

3.2.2.1 FIXED PRICE FOR

Subm Seiected Lo |

3) Wysytanie odpowiedzi w Zapytaniu ofertowym (RFP)
3.1. Wysytanie odpowiedzi online

Powiniene$ by¢ w Kroku 4 Zapytania ofertowego (RFP).

¥ Lista kontrolna

» 1. Sprawd? szczegoty

zdarzenia

v 2. Przejrzyj i
zaakceptuj warunki
umowy

«» 3. Wybierz partie

4. Wyslij odpowiedzZ

a. Bedziesz mogt wprowadzié¢ swojg odpowiedz w systemie online. W przypadku, gdy wymagana
jest odpowiedz, pytanie bedzie oznaczone znakiem *.

b. Przejrzyj calg swojg odpowiedz i upewnij sie, ze odpowiedziates na wszystkie pytania.

c. Jezeli pominate$ pewne pozycje, mozesz wrdci¢ i wybraé pozycje/usung¢ wybor pozycji. W
tym celu Kkliknij Krok 3 — Wybierz partie, Wybierz pozycje/Usun wybér pozycji, a nastepnie
ponownie kliknij Prze$lij wybrane partie.

d. Zwrd¢ uwage, ze jezeli nie chcesz licytowac danej pozycji, nie powinienes wpisywac ceny
réwnej zero, gdyz w ten sposoéb informowatabys CRH, ze mozesz odda¢ nam dang pozycje za
darmo!

e Zamiast tego, wro¢ do Kroku 3 (Wybierz partie) i usun wybor pozycii.

e. Kliknij Wyslij catg odpowiedz w celu wystania oferty.

Wyslij calg udpnmedz’l

f.  Zwrd¢ uwage, ze jezeli przeslesz ceny dla wybranych partii/pozycji, nie bedziesz mégt usungé
ich wyboru w pdzniejszym czasie.
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Zwré¢ uwage na komunikaty btedéw, ktore mogg zosta¢ wyswietlone w sytuacji, gdy np.:

OFERTA W LOKALIZACJACH DOSTOSOWANYCH DO TPA W
'ARIANCIE 0D 1 STYCZNIA 2017 - 31 GRUDNIA 2017

4.1 Cena calodobowa stala Mnigj. § & HI: PLN
Nie udzielites OdDOWiedZi na pytanie; Lokalzacje i fosci ] Traxis
Nie Wpisa}eé WSZ}/StkiCh cen: OFERTA W LOKALIZACJACH DOSTOSOWANYCH DO TPA W
. | , ! 'ARIANCIE OD 1 STYCZNIA 2018 - 31 GRUDNIA 2018
Wplsa*es Cene rOWna 0 i X i 5.1 Cena calodobowa stata Mnigj. § & HI: LN
Znak * w kolorze czerwonym wskaze Ci, gdzie sg btedy.

Lokalizacje ifosc TPAxXIsX
Popraw/uzupetnij wszystkie odpowiedzi i kliknij WyS$lij catg odpowi]edz'. :

® 200

#.1 Line item 1 Less... B & |£4.00 # EUR %

Description and specificatior for line item

Item 4.4, Price’
$.2 Line item 2 [ICEERRNC R must be ¢ reater
than or e ual to
Description and specificatior for line item  EEISN=1 88

.4 Line item 4 Less... & €0.00

EUR

Des=cription and specificatior

3.2. Wysytanie odpowiedzi przy uzyciu programu Excel

Kliknij przycisk Import z arkusza Excel.

| Wyslij calg odpowiedi] | Uaktualnij sumy] | Zapiszl I | Zredaguj wiadomosc | Import z arkusza Excel

A.

Kliknij przycisk Pobierz zawarto$c.

Importuj odpowiedz z arkusza Excel

Ta strona umozliwia Ci eksportowanie i importowanie kwestionariusza zdarzenia. Nie przewidziano tu mozliwosc dodawania zatacznikéw. Aby dodac zalacznik, wroc do poprzedniej strony i kliknij facze,
aby wyszukac zatgcznik.

Krok 1. Kiiknij polecenie Pobierz tresé, aby pobrac i przejrzec zdarzenie w postaci arkusza Excel

Jesli chcesz zaczac od poczatku, kliknij ie Pobierz orygil j arkusze ofert off-line, aby pobrac oryginalne arkusze ofert off-line. Jesli chcesz zaimportowac
Spisi plik, mozesz pominag ten krok.

Krok 27 ulacyjny Excel wedtug zawartych w nim wskazowek i zapisz go na swoim Komputerze.

| Pobierz tre: Pobierz zataczniki

Krok 3. Odszukaj zapisany plik Excel na swoim komputerze za pomoca przycisku Przegladaj

Przegladaj...

Krok 4. Aby zaimportowac zawartos¢ pliku Excel do zdarzenia, kliknij polecenie Wyslij.
Uwaga: wartosd w pliku Excel zastapia i spowoduja usuniecie wszelkich wartosci, ktére zostaly wprowadzone w zapisanej odpowiedzi.
[ wyslij ]

Zwrd¢ uwage, ze pierwsza karta programu Excel zawiera instrukcje dotyczgce udzielania odpowiedzi.
Musisz wypeti¢ wszystkie pola zaznaczone jasnozéttym kolorem podajgc informacje cenowe lub
odpowiedzi na pytania.

Number |Name |Description Table Section |Intend To Currency * Price 1
Column Respond

41 Line item 1 Description and No Eurcpean Ufion
specifications Euro
for ling tem

42 Line item 2 Description and No Eurcpean Ufion
specifications Euro
for line tem

43 Line item 3 Description and No European Ufion
specifications Euro
for line tem

44 Ling item 4 Description and No European Ufjion
specifications Euro
for ling tem
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Zaloguj sie ponownie do Zapytania ofertowego (RFP). Kliknij przycisk Import z arkusza Excel.

| Wyslij catg. odpowiedi] | Uaktualnij sumy] | Zapiszl I | Zredaguj wiadomos’.é]

Kliknij przycisk Przegladaj i wybierz plik programu Excel. Kliknij przycisk Wyslij.

Importuj odpowiedz z arkusza Excel

Ta strona umozliwia Ci eksportowanie i importowanie kwestionariusza zdarzenia. Nie przewidziano tu mozliwosci dodawania zalacznikéw. Aby dodac zatacznik, wréé do poprzednie] strony i Kiiknij facze,
aby wyszukac zatacznik.

Krok 1. Kliknij polecenie Pobierz tres¢, aby pobrac i przejrzec zdarzenie w postaci arkusza Excel

Jesli chcesz zaczac od poczatku, Kiiknij polecenie Pobierz oryginalne specjalne arkusze ofert off-line, aby pobrac oryginalne arkusze ofert off-line. Jesli chcesz zaimportowaé
wczesniej pobrany plik, mozesz pominac ten krok.

[ Pobierz tres¢| [ Pobierz zataczniki

Krok 2. Edytuj arkusz kalkulacyjny Excel wedtug zawartych w nim wskazowek i zapisz go na swoim komputerze.

Krok 3. Odszukaj zapisany plik Excel na swoim komputerze za pomojffferey e eietoy ¢

Przegladaj...

Krok 4. Aby zaimportowac zawartosc pliku Excel do zdarzenia, Kiiknij polecenie Wyslij
Uwaga: wartosc w pliku Excel zastapia i spowoduja usuniecie wszelkich wartosci, ktore zostaty wprowadzone w zapisanej odpowiedzi.
[ wyslij

(cotome |

3.3. Nawigacja

a. Zwrd¢ uwage na zegar w prawym goérnym rogu strony — pokazuje on czas pozostaty do
daty zakonczenia.

Czas pozostaly 4 dni 00:30:15

b. Zwrd¢ uwage na przyciski na dole strony:

Aby zapisa¢ swoje odpowiedzi, kliknij po prostu Zapisz. Zapisanie odpowiedzi nie powoduje
wystania oferty do CRH.

Aby wystaé swoje odpowiedzi, kliknij Wyslij catg odpowiedz. Zwrd¢ uwage, ze po kliknieciu
przycisku Wyslij catg odpowiedz, CRH otrzyma Twojg oferte.

Aby wystaé wiadomos¢ dotyczgca tego Zapytania ofertowego (RFP), kliknij przycisk Zredaguj
wiadomo$c.

| Wyslij catg. odpowiedi] | Uaktualnij sumy]l Zapiszi I | Zredaguj wiadomos’.ﬁi] | Import z arkusza Excel]

c. Jezeli wzigte$ udziat w Zapytaniu ofertowym (RFP), ale chcesz zmieni¢ swojg odpowiedz,
kliknij przycisk Popraw odpowiedz — bedziesz wtedy maégt uaktualni¢ swoje odpowiedzi,

zmienic ceny, itp. Po zakonczeniu aktualizacji, ponownie kliknij przycisk Wyslij catg
odpowiedz.

Zmodyfikuj mdpmwiedi]




